
別紙：木材共販入札のWeb受付概要

１．目　　的

木材共販入札のFAX等受付における誤記防止および受付事務の正確性向上を目的として、

Googleフォームを活用したWeb受付を導入する。

２．運用について

入札受付方法(締切時刻) 入札書(紙)投函 FAX等受付 Web受付

スケジュール

令和8年3月まで

令和8年4月1日より　Web受付を開始

～ (4月2日大田原共販分より)

令和8年4月30日　大田原共販分をもって、

FAX等受付を終了

令和8年5月1日より

◎5月1日以降は、FAXおよび電話等による口頭での入札ではなく、入札書(紙)またはWeb受

付によるお手続きをお願いいたします。何卒ご理解いただけますようお願いいたします。

３．事前にお願いしたいこと

Web受付をご利用いただくため、Googleアカウントの作成をお願いいたします。

４．Web受付の流れ

① Web受付申込書の提出 記入・提出

② Googleグループ招待の承認（=グループ登録完了） 資料参照

（Googleグループ登録完了後は、各共販の入札用Web受付フォームがメールで送信されます）

③ Web受付フォームへの入力 資料参照

５．Web受付のルール

①各共販所のWeb受付フォームは共販開催週の水曜日※に送信します。(3共販所全て）

弊会ホームページ掲載の共販明細書もあわせてご活用下さい。

※休日や共販の準備状況により、掲載日・内容等が変更になる場合があります。ご了承ください。

②Web受付の入札締切時刻は、共販日当日の正午(12時)となります。締切時刻を過

ぎた場合は受付できませんので、余裕をもってご入力・ご送信をお願いいたします。

③入力内容は、締切時間まで変更(上書き)することが可能です。

④受付内容(フォームの回答のコピー)の自動返信メールをもって受付完了となります。

入力内容に誤りがないか、送信後に必ずご確認くださいますようお願いいたします。

（電話による送信・受信確認は行わない）

６．よくあるご質問（一般的なご質問・デモ版アンケートでいただいたご意見）

資料参照

７．お問い合わせ

ご不明な点がございましたら、お問い合わせください。円滑な移行に向け、ご理解とご

協力を賜りますようお願い申し上げます。

(正午(12時)) (午前11時) (正午(12時))

○

○○
○○

どちらか1つの方法でご提出を

お願いいたします。(同一内容

の重複送付はお控えください)

○

○



Googleグループ招待の承認

① インターネット
でGoogleを開
き、ログインを
クリックしてく
ださい。クリック

①

② 登録したメール
アドレスを入力
してください。

②

③ ③ 登録したメール
アドレスのパス
ワードをいれて
ください。

木材共販入札Web受付申込書をご提出いただき、手続きが進むとGメールにWeb受付
の招待状が届きます。下記方法にて【招待の承認】をしていただき、申し込み手続き
は完了となります。
※PCの場合の例です。

1



④ 〇 をクリックす
ると、下に項目
が出てくるので、
□【Gmail】を
クリックしてく
ださい。

④ クリック

⑤ 申込み手続きが
進むと、Web受
付への招待状が
届きます。
届いたメールを
クリックしてく
ださい。

⑤

クリック

⑥ ⑥ メール内の下部
にある【この招
待を承認】のボ
タンをクリック
してください。

クリック

⑦ ⑦ グループという
ページが表示さ
れれば、登録は
完了です。
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Web受付フォーム入力方法

1

① 登録したGoogleアカウントにログインし、Gmailを開いてください

② 各共販所から【フォーム「令和〇年〇/〇 〇〇共販」へのご回答をお願いいたします】
という件名のメールが届きます。

【ログイン前】

クリック

クリック

【ログイン後】



③ メールを開くと、Web受付フォームの内容が確認できます。
フォームに入力するため、【Googleフォームに記入】ボタンをクリックしてください。

2

クリック



④ Web受付フォームが開くので、内容を入力してください。
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チェックボックスにチェックを入れてくださ
い。入れないと送信できません。

会社名を入力してください。

入札したい椪番号を選んで、
金額を入力してください。

入札しない椪番号は空欄にしてください。

クリック

⑤すべて入力が終わりましたら、一番下の【送信】ボタンを押してください。



⑥ 送信すると下記のような表示がでます。

4

⑦ Gmailに入力した内容が届きます。

入力内容を変更したい場合は【回答を編集】を
クリックしてください。

届いたメールの【回答を編集】でも
入力内容を変更できます。

これでWeb受付は完了です。
締切時間までは何度でも回答の編集は可能です。
編集し再送信した場合も、回答内容はGmailに届きます。

※回答のメールが届かない等の場合は、各共販所へ確認をお願いいたします。



Googleフォーム送信前の認識（写真のパネルタッチ）について

Google フォームで情報を入力いただいた後、送信直前に以下のような画面が表示さ
れることがあります。これは、 Google 社が設定しているものであり、 Google 
フォームから入力した内容をメールで自動送信する際に必要となる認識です。画面に
表示される指示内容に従って写真のパネルタッチを行い、最後に送信ボタンを押して
ください。（ Google フォームを初めて利用される方に対して表示されることが多い
画面 となります 。）

画面例

※この画面では、「階段」のタイル（写真）を全て選択という指示が出ています。階
段が含まれるタイル（写真）を全て選択し た後 、確認またはスキップのボタンを押
してください。もし、階段が含まれるタイル（写真）がない場合は、何も選択せずに
スキップのボタンを押してください。
選択したタイル（写真）に不備（全て選択できていない、対象以外も選択している
等）がある場合、別の画面になり何度か同様の操作を求められることがあります。

※「私はロボットではありません」というチェックボックスが表示される場合があり
ます。この機能は Google 社が提供するセキュリティ認識機能で、悪意のある不正ロ
グイン行為からサイトの安全性を高め、 Google 社が人間かロボットかの自動判定を
行うものです。表示された場合は、チェックを入れてください。



【重要】Web受付後の確認について 資料②－３

Web受付フォームに入力・送信した後、

Gmailの受信トレイに「自動返信メール（受付確認メール）」が届きます。

■必ずご確認ください 自動返信メールの着信日時＝入札の受付日時となります。

■入札締切について Web受付フォームは、共販日当日の正午（12:00）までに受付されたものが有効です。

締切の判断は、自動返信メールの着信日時により行います。

■自動返信メールが届かない場合 受付が完了していない可能性があります。

迷惑メールフォルダに振り分けられる場合がありますので、あわせてご確認ください。

■ご注意ください 入札締切直前は通信状況等により受付が完了しない場合があります。

時間に余裕をもって送信してください。

※自動返信メールは入札受付の確認となりますので、大切に保存してください。



よくあるご質問　（R8.2.26現在）

【一般的なご質問】

Q1．なぜWeb受付へ移行するのですか。

A．入札内容の誤記防止および受付事務の正確性向上を目的として、Web受付ヘ移行します。

Q2．FAX受付は今後どうなりますか。

A．4月まではFAXで入札内容の受付を行いますが、4月30日をもって終了いたします。

　（入札書(紙)の入札箱投函は従来どおり継続いたします。）

Q3．Googleアカウントは必ず必要ですか。

A．Web受付はGoogleフォームを利用しており、送信者確認のためメールアドレスを自動収

集する仕組みです。そのため、Googleアカウントのご準備をお願いいたします。また、

Web受付フォームのご案内はGoogleグループを通じて配信いたしますので、ご登録をお

願いいたします。

なお、安全にご利用いただくため、また、なりすましや重複登録を防止する目的から、 

仕様上、Googleアカウントは買受者様１社につき１アカウントとさせていただきます。

Q4．操作が難しそうで不安です。

A．操作手順をまとめた資料を添付しております。ご確認いただき、ご不明な点や操作にご

不安な点がございましたら、どうぞお気軽にご連絡ください。

Q5．入力ミスが心配です。送信後の確認はできますか。

A．Web受付フォームへ入力・送信後、Googleフォームより｢フォームの回答のコピー｣がメ

ールで届きますので、受付完了および入力内容をご確認いただけます。また、締切時刻

までは何度でもWeb受付フォームを表示し、入力内容の確認・変更(上書き)が可能です。

Q6．Web受付の締切時刻は何時ですか。

A．Web受付の入札締切時刻は、共販日当日の正午(12時)です。締切時刻を過ぎますと受付

ができませんので、余裕をもってご入力・ご送信ください。

【デモ版等アンケートでいただいたご意見】

Q7．Googleアカウントの作成は難しいですか

A．操作手順をまとめた資料を添付しております。操作する端末により表記が異なる場合が

ありますが、画面の指示に沿って作成をお願いいたします。

Q8．モバイル専用画面への最適化は可能ですか

A．現在のWeb受付フォームは、モバイル専用に最適化された仕様ではございません。ご不

便をおかけいたしますが、必要に応じて画面の拡大機能をご利用ください。表示方法の

改善につきましては、今後の参考とさせていただきます。

（裏面に続く）



Q9．会社のGoogleアカウントの作成に時間がかかる場合はどうすれば良いですか

A．随時受け付けておりますので、アカウントの作成が完了いたしましたらご連絡ください。

Googleグループへの登録および承認の手続きが完了次第、Web受付フォームを送信い

たします。

Q10．Web受付フォームに、会社名を毎回入力しなければいけませんか。

A．正確な集計および確認のため、毎回会社名のご入力をお願いしております。お手数をお

　かけいたしますが、ご理解のほどよろしくお願いいたします。

Q11．椪の写真や「曲がり材」等の品質は掲載できますか

A．現在のWeb受付では、正確な情報管理および円滑な運用のため、掲載は行っておりませ

ん。詳細につきましては、弊会ホームページ掲載の共販明細書をご確認いただけますと

幸いです。なお、掲載内容の充実につきましては、今後の参考とさせていただきます。

Q12．金額入力時にカンマ（,）は表示されますか

A．Googleフォームの仕様上、金額入力欄にカンマ（,）は自動表示されません。また、カン

マを入力したデータと入力のないデータが混在すると、正確な集計に確認作業が必要と

なる場合があるため、表示統一の観点からカンマは入力しない仕様としております。恐

れ入りますが、ご理解いただけますと幸いです。

Q13．金額入力欄の文字サイズは変更できますか

A．Googleフォームの仕様上、入力欄の文字サイズは変更できません。恐れ入りますが、必

要に応じてブラウザの表示倍率を調整のうえご利用ください。

Q14．フォーム送信前に確認画面は表示されますか

A．Googleフォームの仕様上、送信前の確認画面は表示されませんが、送信後に入力内容の

確認(フォームの回答のコピー)がメールで届きます。受付が完了したことをご確認いた

だけます。また、締切時刻まではWeb受付フォームを再表示し、入力内容の確認・修正

が可能です。

Q15．椪番号と入札金額を入力する方法のほうが入力しやすいと感じました

A．入力内容の正確性と確認のしやすさを大切にし、椪番号および椪の内容(樹種・規格等)を

表示したうえで金額をご入力いただく仕様にしております。ご理解いただけますと幸いで

す。

Q16．入札金額を変更したい場合はどうすればよいですか　(5月以降)

A．入札締切時刻(共販日当日の正午(12時))までに、入札書(紙)またはWeb受付でお手続き

ください。Web受付は変更内容が上書きされますが、それ以外の方法※の場合、入札書

が複数となり共販所では最終判断ができませんので、優先する入札方法を共販所へ必ず

ご連絡くださいますようお願いいたします。

(※　例：入札書(紙)2枚以上、入札書(紙)とWeb受付、Web受付と入札書(紙)）

Q17．「落札状況一覧」は今までどおりFAXで送ってもらえますか

A．今までどおりFAXで送信いたします。変更はございません。


	Copied Bookmark
	スライド 1
	スライド 2
	Copied Bookmark
	スライド 1
	スライド 2
	スライド 3
	スライド 4
	スライド 5



